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Capital Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia

Reglamentacidén de notificaciones electrdnicas en el marco de Ley
N° 2341 de Procedimiento Administrativo y Decreto Supremo N°
27113 en procesos administrativos internos del Organo Ejecutivo
del Gobierno Autdénomo Municipal de Sucre.

Titulo I. Disposicidén General.

Articulo 1l.- (Objeto) .-
El presente Decreto Municipal tiene por objeto la reglamentacidj
de notificaciones electrénicas en el marco de Ley N° 2341 dq
Procedimiento Administrativo y Decreto Supremo N° 27113 en procesos
administrativos internos del Organo Ejecutivo del Gobierno Autdnom
Municipal de Sucre.

Titulo II. Notificaciones Electrdnicas.

Articulo 2.- (Implantacién de notificaciones electrdnicas) .-
I.- La unidad de Soporte Técnico - Sistemas del G.A.M.S. e

n
coordinacién con la Autoridad Sumariante del Organo Ejecutivo del

G.A.M.S. y sus servidores publicos de apoyo, a la promulgacién d
este decreto, deberd asignar de forma inmediata a los servidore
municipales indicados, cuenta o cuentas de correo electrdnic
oficiales, a fin que a partir de esta o estas puedan notificarse
los sujetos procesales con las actuaciones gque incumben a su
procesos, para tal propdsito esta cuenta o cuentas deberan pode
enviar informacidén a correos electrdénicos externos y tener un
capacidad de envio de datos considerable y suficiente, para e
envio de archivos adjuntos con formato .jpg y .pdf.

IT.- Una vez establecida y en funcionamiento la cuenta o cuenta

de correo electrdénico asignadas e efectos de notificaciones, sg

viabilizaréd la celebracidén de las diligencias respectivas
debidamente acreditadas conforme a fecha y hora de envio.

III.- A requerimiento expreso de las y 1los procesados podri
habilitarse las notificaciones electrdnicas via Whatsapp, con
caraeter supletorioc a los correos electrébnicos referidos en el

parédgrafo I del presente articulo.

IV.- En los casos en los gue no se cuente con correo electrédnic
para la celebracidén de las diligencias de notificaciones, la unidag
de Soporte Técnico - Sistemas del G.A.M.S. en coordinacidén con 1
Autoridad Sumariante del Organo Ejecutivo del G.A.M.S. y su
servidores publicos de apoyo, procederda a la publicacién de 14
determinaciones emitidas en la pagina oficial del G.A.M.S., pay
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lo cual habilitard un acceso directo para la oficina de la Autoridad
Sumariante.

V.- A propdésito del cumplimiento en la otorgacidén de direccionesg
de correos electrdnicos por los sujetos procesales, estas cuentas
deberdn registrarse a nombre de la parte interesada, opcionalmentd
se permitird la otorgacidn y registro de las direcciones de correod
electrénicos de los abogados patrocinantes de las partes
procesales, a peticidn expresa de las y los procesados.

VI.- Los datos para notificaciones electrdnicas deberan sey
proporcionados mediante escrito dirigido a la Autoridad Sumariantd
informando este extremo o a través de los correos electrdnicos
oficiales habilitados para el efecto, vya sea el registro de
direccidén de correo por medio fisico o digital, los interesados
deberdn indicar su nombre completo, Cédula de Identidad, proceso q
procesos administrativos internos al gue corresponda sy
participacién, domicilio real, procesal y adjuntar ademds copia
simple de Cédula de Identidad con la reproduccidén de su firma en
el medio de la pagina; para el caso de abogados patrocinantes
ademads de los datos ya requeridos, las partes podran solicitar
expresamente y bajo su responsabilidad la habilitacién de los
mismos junto con una copla simple de credencial que acredite el
ejercicioc profesional.

Articuleo 3.- (Validacidon del registro de datos del interesado) .-
I.- Proporcionada la informacidén por la parte interesada, ya sea
por medio electrdédnico o fisice, la Autoridad Sumariante, previ
verificacién de los datos proporcionados en contraste con e
expediente concerniente, si corresponde, deberd pronunciar decret
o proveido dandec por validos los datos proporcionados y teniéndossg
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por habilitada la direccidén de correo electrdénico para futura

U7

notificaciones, en caso de observacidén por datos no coincidente
esta se pronunciara de igual forma y se notificard en el domicilip
real ‘@ progesdal sefialiado.
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II.- La nota o escrito que proporcione los datos requeridos, as
como el correo enviado con el mismo fin, incorporados al expedient
con su respectivo decreto, se equipararén y tendran el valor de uh
acta suscrita voluntariamente por las partes ante la Autoridagd
Sumariante.

[

Articulo 4.- (Incumplimiento de Registro) .-
I.- Los servidores o ex servidores municipales sujetos a procesp
administrativo interno que no cumplan el mandato del articulo 2 dg
este decreto para la implementacién de las notificacionep
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electrénicas, deberadn sujetarse a las publicaciones que se emital

N
en la pagine ofigigl del G.A.M.S8.; no pudiendo alegar

posteriormente indefensidén o lesidén alguna al debido proceso ant
su propia omisidén, dejadez o negligencia.

w

II.- Las partes procesales gue en un periodo de 5 dias hébiles
partir de la 0ltima publicacién con el aviso que refiere e
pardgrafo II del articulo 2 de este Decreto, gue incumpliesen co
la otorgacién de datos para notificaciones electrdnicas, seré
notificadas en la pagina oficial del G.A.M.S. no pudiendo al efect
alegar indefensidén o lesidén alguna de derechos.

Articulo 5.- (Forma de la Notificacién Electrénica) .-

I.- Validados los datos de registro de la parte interesada, sg

tendrd por realizada la notificacidén por correo electrédnico
Whatsapp proporcicnadas por la parte o publicacidén en la Pagin
oficial del G.A.M.S.; en la fecha y hora de su publicacidn po
cualquiera de los medios antes mencionados; en todos los casos s

pone a conccimiento de la parte, ademds de proporcionar en e
cuerpo del correo los datos que identifiquen el proceso, los dato
de la parte a que se dirige la notificacidédn y el nombre del servido
piblico municipal que la realiza.
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debera adjuntar el texto integro vy legible de la resolucidn que sge
1
s
r

II.- En caso de estar asistida la parte por el patrocinio de abegadec
registrado, se realizard la notificacién electrdnica en un soljo
gorreo dirigido a la direccién de correo de la parte y/o de su

abogado, conforme haya sido impetrada.

III.- Para fines de acumulacidén de actuados en el expediente
realizada la notificacién, el servidor municipal a cargo de 1
diligencia, imprimird captura de pantalla dénde conste los datg
de la notificacién y 1la identificacién de las resolucions
notificadas y la refrendard con su firma y sello al pie o revers
de la constancia de la diligencia, que deberd estar adjunta en s
expediente procesal en su correspondiente orden cronoldgico.

IV.- Las Resoluciones adjuntas a las notificaciones electrdnicy
por el formato de los archivos y por seguridad para evitar 1
reproduccién, falsificacidén y/o adulteracidén de las firmas de 1
Autoridad Sumariante y los servidores municipales de apoyo, 1
contendran firma de estos; la cuenta oficial remitente del corrs
electrdénico, 1la cuenta de Whatsapp y la pagina oficial dd
G.A.M.S., por las que se haya viabilizado la notificacidn, bastarsé
como viso y constancia de que la Resolucidén notificada emana d

Palacete Municipal de El Guereo Av. del Ejército N° 152 / Teléfono: 591 (4) 64 - 56185 / 64-39769
Fax (4) 64 - 51074 / Linea Gratuita: 800132505 / Direccion postal N° 213

@ e S T

= O W un

®© 3 —~ O 0O 9 &



¥y Wy -
AA KA

rcrfék"z//r/ £ 4’/)’/{0//10 ( / /mff'(ym/ (4 ~(.{/(- e

~ Capital Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia

Autoridad Sumariante, sin perjuicio de que la parte interesada
acreditando su interés legal solicite las copias legalizadas que
considere convenientes de parte o todo el expediente del proceso.

Articulo 6.- (Oportunidad de la notificacién electrénica) .-
I.- Las notificaciones electrdénicas, de igual manera que otros
medios de notificacidén contemplados en procedimiento, se realizaran
en los plazos previstos por el Reglamento de Procesos
Administrativos Internos del Organo Ejecutivo del Gobierno Autdnomd
Municipal de Sucre aprobado por Decreto Municipal N° 031/2016 de
29 de julio de 2016, a falta de plazos estipulados o casos no
previstos en normativa municipal se aplicardn supletoriamente la
Ley N° 2341, los Decretos Supremos: N° 23318 - A, 26237 y 27113.

175

II.- Las notificaciones electrénicas se realizardn en dias y horas
habiles de la administracién piblica, salvo habilitacién o prorroga
dispuesta por la Autoridad Sumariante.

Articulo 7.- (Presentacién de Escritos por las Partes) .-

I.- Los escritos, notas, informes, que conciernan a los proceso
administrativos internos seran presentados de forma fisica en
actuaria de Autoridad Sumariante para su acumulacién en el
expediente con las firmas de sus suscribientes.
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II.- Excepcionalmente, en caso de vencerse plazos procesales, la
partes podran presentar sus escritos en formato pdf. o Jpg}
exclusivamente al correo o correos electrénicos oficiales asignado
para notificaciones electrdnicas, debiendo los presentantes al dia
siguiente habil proceder a la presentacién fisica de su escrito
previa verificacién del servidor publico municipal correspondient
respecto a la coincidencia y contenido del escrito fisico el
contraste al documento digatal ; en caso de advertirs
ingongruencias, no se recibird el escrito a la parte, siend
responsabilidad de la misma presentar en fisico el document
enviado al correo, en caso de no haber observaciones y coincidi
el tenor de ambos escritos, se recibird el escrito con cargo de 1
fecha y hora del correo enviado para los efectos procesales de
computo de plazo; esta excepcionalidad no permite a las parte
presentar escritos con plazo en dia u hora inhé&bil, debiendo esta
sujetarse a procedimiento.
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Articulo 8.- (De las Citaciones) .-

Para los efectos del presente reglamento las citaciones con el Aut
de Inicio del Proceso Administrativo Interno, al ser el primer act
oficial del proceso administrativo interno deberdn realizarse d
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manera personal o por cedula de manera primigenia; debiendo en casg
de imposibilidad acreditar de manera documentada.

Ante la imposibilidad de realizar la citacién con el Auto de Inicid
del Proceso Administrativo Interno de manera personal o por cédula|
de forma excepcional y previo informe se habilitard la notificaciér
electrénica en los medios electrénicos previstos en el presentd
reglamento.

Articulo 9.- (De las Notificaciones en Procesos en Curso) .-

En el caso de procesos que se encuentren en curso también sq
aplicaran las notificaciones electrénicas, para cuyo efecto las 3
los procesados deberan registrar el correo o cuenta de whatsapj
que consideren pertinente, conforme a lo previsto en el presents
reglamento en el plazo de 5 dias hdbiles a partir de su publicacién

Titulo IV.- Disposiciones Finales.-

Disposicién Final Primera.-
Al no haberse reglado en especifico de forma anterior las
disposiciones contempladas en este Decreto Municipal, ni existil
normas en colisidén con estd, no corresponde la abrogacién nj
derogacién de normas pretéritas.

Disposicidon Final Segunda.-

El presente reglamento entrard en vigencia a partir de s
aprobacidén y publicacién en la Gaceta Municipal de Sucre.

Para los efectos del conocimiento pleno del presente Reglamento 1:
Autoridad Sumariante emitird resolucién expresa y general otorgand
a los y las procesadas el plazo de 5 dias hédbiles para realizar el
registro respectivo del medio electrénico para su notificacién
esta resolucidén deberd ser remitida a la Direccién de Recurso:
Humanos a los efectos que, bajo su responsabilidad, proceda a s
difusién y/o socializacién con todo el personal del Organ
Ejecutivo del G.A.M.S.

La wunidad de Soporte Técnico - Sistemas del G.A.M.S. el
coordinacién con la Autoridad Sumariante del Organo Ejecutivo de
G.A.M.S. y sus servidores puUblicos de apoyo, en el plazo de 5 dia
hébiles a 1la vigencia del presente reglamento registrarad vy/
habilitara las cuentas de correo electrénico y whatsapp autorizada
para la efectivizacién de las notificaciones electrénicas.
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