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REGLAMENTO EXCEPCIONAL DE USO Y FUNCIONAMIENTO DE LA
VILLA BOLIVARIANA BLOQUE NORTE

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. (Del Objeto). El presente Reglamento tiene por objeto normar la
administracion, uso, funcionamiento y mantenimiento de las
instalaciones de la Villa Bolivariana Bloque Norte, de acuerdo a Decreto Edil
38/2021, cumpliendo la Ley 1356/20 politica de austeridad, en beneficio a los
intereses del Municipio.

Articulo 2. (Ambito de la aplicacién). El presente Reglamento es aplicable al
interior de las instalaciones de la Villa bolivariana Bloque Norte, que sera de
conocimiento y cumplimiento obligatorio de todos los usuarios y servidores publicos
gue desempefen sus funciones dentro de ella.

Articulo 3. (Disposiciones legales). El presente reglamento tiene como fuentes
las siguientes disposiciones legales:

a) Constitucion Politica del Estado de 7 de febrero de 2009.
b) Ley N° 031 Marco de Autonomias y Descentralizaciéon "Andrés Ibanez".
c) Ley 482 de Gobiernos Autonémicos Municipales de 9 de enero de 2014.

d) Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales SAFCO y sus
Reglamentos.

e) Ley 1356/20 Ley Del Presupuesto General Del Estado Gestion 2021 (Politica
de Austeridad).

f) Decreto Edil 38/2021 de 24 de agosto de 2021

g) Reglamento Interno de Personal

CAPITULO II
DE LA ADMINISTRACION.

Articulo 4. (La Administracion). La Villa Bolivariana Bloque Norte, depende del
Gobierno Auténomo Municipal De Sucre y su administracién serd a través de la
Secretaria Municipal General y de Gobernabilidad.

Articulo 5. (De la Secretaria Municipal General y de Gobernabilidad). La o el
Secretario Municipal General y de Gobernabilidad del Gobierno Auténomo Municipal
de Sucre, como administradora tendra las siguientes atribuciones.

a) Designar de manera temporal a un servidor o servidora publica dependiente
de la Secretaria General y de Gobernabilidad del Gobierno Auténomo
Municipal de Sucre, para la administracion, uso y funcionamiento de las
oficinas administrativas de la Villa Bolivariana Bloque Norte, conforme las
disposiciones del presente reglamento y sus atribuciones conferidas.



b) Proponer proyectos, actualizaciones, modificaciones sobre reglamentos,
manuales o convenios para la optimizacién del uso de las oficinas
administrativas de la Villa Bolivariana Bloque Norte.

c) Conocer y autorizar, solicitudes de uso de ambientes de las oficinas
administrativas de la Villa Bolivariana Bloque Norte, bajo las disposiciones
legales pertinentes.

d) Participar en la planificacion y programacion para asignacidon, remocién, de
los ambientes en condicidon de oficinas administrativas con las diferentes
Secretarias Municipales, Direcciones, Jefaturas y/o Responsables de Area.

e) Cumplir y hacer cumplir el presente reglamento.

f) Otros facultados por ley.

Articulo 6. (Atribuciones y obligaciones de la (el) encargada (o) de
Administracion de los ambientes de la Villa Bolivariana Bloque Norte). Son
atribuciones y obligaciones de la (el) encargada (o) de la Administracion de la Villa
Bolivariana las siguientes:

a) Proteger, cuidar, vigilar, administrar, salvaguardar la infraestructura.

b) Custodiar, salvaguardar los bienes muebles y cualquier activo asignado a la
Villa Bolivariana Bloque Norte, en coordinacidn con los responsables.

c) Supervisar y velar el cumplimiento del presente reglamento, emitiendo
circulares e instructivos para las actividades técnicas administrativas de los
ambientes de la Villa Bolivariana Bloque Norte.

d) Informar al Secretario Municipal General y de Gobernabilidad, periddicamente
sobre, asignacion, administracion, estado y sugerencias en relacion al estado
de los ambientes determinados como oficinas administrativas y otros
ambientes de la Villa Bolivariana Bloque Norte.

e) En coordinacion con la jefatura de activos fijos llevar un registro de la
distribucién de todos los ambientes otorgados en calidad de oficinas
administrativas de la Villa Bolivariana Bloque Norte, a las y los servidores
publicos, trabajadores municipales, personal eventual, personal a contrato
y/o consultores individuales del Gobierno Auténomo Municipal de Sucre.

CAPITULO III
DEL USO Y RESGUARDO DE LOS AMBIENTES

Articulo 7. (Del Uso de las Infraestructuras).

I.

II.

Los ambientes de la Villa Bolivariana Blogue Norte, deben ser usados Unica vy
exclusivamente para oficinas administrativas, depodsitos, cuartos de
limpieza, depdsito de mobiliario sin uso, cuarto de vigilancia para guardias
municipales y otros que no vayan en contra de los reglamentos y leyes de
nuestro Estado Plurinacional de Bolivia.

Cada unidad que haga uso de los ambientes como oficinas administrativas
deberan hacerse cargo de la adquisicion para el reemplazo de los
materiales y el mantenimiento general (eléctrico, carpinteria, plomeria,
albafileria y otros), en coordinacion con la Unidad de infraestructura
Interna dependiente de la Secretaria Municipal de Infraestructura Publica.



III. Los ambientes de comedor y garaje podran ser utilizados por las diferentes
Secretarias, Direcciones, Jefaturas y demads unidades del Gobierno
Auténomo Municipal de Sucre, previa solicitud de manera formal a la
Secretaria Municipal General y de Gobernabilidad.

Articulo 8. (Horario).

a) El uso de los ambientes para oficinas administrativas sera en horarios de
oficina.

b) Excepcionalmente podra ser habilitado horas y dias inhabiles, debiendo existir
una autorizacion previa de su inmediato superior.

Articulo 9. (Del Equipamiento y Mobiliario). Los equipos y mobiliarios que
pertenecen a la Villa Bolivariana Bloque Norte, se pondra bajo cargo de servidores
publicos de la Secretaria Municipal General y de Gobernabilidad que seran definidos
por el Secretario General, previo levantamiento y asignacién bajo inventariacion, en
coordinacion con la Jefatura de Activos Fijos; mismos que deberan permanecer bajo
llave y/o cadmaras de seguridad para resguardo y vigilancia.

Teniendo la obligacién de informar a la Jefatura de Activos Fijos en caso de sufrir
hurto, robo o cualquier siniestro de los bienes.

Articulo 10. (Alcance de la responsabilidad). El servidor publico, trabajador
municipal, personal eventual, personal a contrato es responsable del uso adecuado
y racional del ambiente otorgado para ejercer sus funciones

Articulo 11. (De las prohibiciones). Los y las servidores publicos, trabajadores
municipales, personal eventual, personal a contrato, consultores y toda aquella
persona que requiere el uso de los ambientes de la Villa Bolivariana tiene prohibido
las siguientes acciones:

a) Introducir y/o consumir bebidas embriagantes, drogas o estimulantes.

b) Pronunciar palabras altisonantes y proferir insultos.

c) Cometer actos inmorales.

d) Los usuarios que alteren, dafien o hagan mal uso de las instalaciones, seran
consignados a las autoridades.

e) Debera abstenerse de realizar cualquier conducta que altere el orden.

f) A los usuarios y al publico asistente introducir, vender o consumir bebidas
embriagantes, asi como cualquier otro tipo de alimento, bebida o souvenir.

g) Introducir cualquier tipo de arma (cuchillos, navajas, pistola.) a la persona que
se le sorprenda con cualquiera de ellas serd consignada a las autoridades.

h) Rayar, pintar, marcar o realizar cualquier tipo de grafiti, sera consignada a las
autoridades.

Asi como todas las prohibiciones determinadas en el Art. 13 del Reglamento Interno
de Personal.

Articulo 12. (De la seguridad de los ambientes). El administrador (a) de los
ambientes de la Villa Bolivariana Bloque Norte quedara a cargo de la Guardia
Municipal asignada para el cuidado de los ambientes.



Articulo 13. (De la limpieza de los ambientes). El administrador (a) de los
ambientes de la Villa Bolivariana queda a cargo del personal de limpieza asignada
para esta funcion, debiendo proveer material de limpieza y desinfeccidon para este
fin.

Material que debera ser coordinado con cada unidad que se encuentre cumpliendo el
trabajo en la Villa Bolivariana Bloque Norte, para la proporcion del mismo.

CAPITULO 1V
DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION FINAL.

Unica.- Queda el Bloque Sur de la Villa Bolivariana con sus propias
reglamentaciones, separado del presente Reglamento Interno.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

Primera.- Mientras se mantenga el estado de emergencia sanitaria producida por la
COVID 19, se dispondra las medidas de bioseguridad al ingreso a los ambientes de
la Villa Bolivariana.

DISPOSICION DEROGATORIA Y ABROGATORIA.

Unica.- Se derogan y abrogan todas las disposiciones de igual o inferior jerarquia
normativa, contrarias al presente REGLAMENTO EXCEPCIONAL DE USO Y
FUNCIONAMIENTO DE LA VILLA BOLIVARIANA BLOQUE NORTE.
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